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CIRCOLARE N° 48                               Lecce, 21/03/2018 
 

          Ai Docenti della  

          Scuola Primaria e 

Scuola dell’Infanzia 

Al personale ATA 

Al D.S.G.A. 

SEDE 

 

Oggetto: Utilizzo fotocopiatore per uso didattico e orario di accesso agli uffici di segreteria  

a.s. 2017/18. 

 

 

Al fine di regolamentare l’utilizzo del fotocopiatore e garantire un corretto svolgimento 

dell’attività didattica ed amministrativa, si autorizza l’uso del foto-riproduttore tutti i giorni dalle h. 

9.00 alle h. 10.00 e dalle 11,00 alle h. 12,00, previa richiesta scritta, da far pervenire ai sigg. 

Fernando e Salvatore collaboratori scolastici, almeno un giorno prima. Il numero di copie sarà 

debitamente annotato in un apposito registro. 

Al fine di tutelare l’incolumità fisica degli alunni è vietato incaricare gli stessi alla 

consegna e al ritiro delle fotocopie. 

 

Per un corretto ed efficiente funzionamento degli uffici di segreteria si invitano, infine, i  

Signori Docenti a rispettare l’orario di accesso sotto indicato: 

 

 

Lunedì - Mercoledì – Venerdì dalle ore 11.00 alle ore 13.00 
 

Martedì - Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 17.00 
 

 
Si confida nella più ampia collaborazione. 

 
                                                                                              F.to   Il Dirigente Scolastico 
                                      (Dott.ssa  Maria Rosaria RIELLI) 
                                                                         (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 D.Lgs. n. 39/93) 
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