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Circolare n° 55                                                                                       

   Lecce, 08 febbraio 2019 

 

         Ai Docenti della  

          Scuola Primaria e 

Scuola dell’Infanzia 

Al personale ATA 

Al D.S.G.A. 

SEDE 

 

Oggetto: Utilizzo fotocopiatore per uso didattico e orario di accesso agli uffici di segreteria          

                 a.s. 2018/19. 

 

 

Al fine di regolamentare l’utilizzo del fotocopiatore e garantire un corretto svolgimento 

dell’attività didattica ed amministrativa, si autorizza l’uso del foto-riproduttore solo nelle giornate di 

Martedì, Giovedì e Venerdì, dalle h. 9.00 alle h. 10.00 e dalle 11,00 alle h. 12,00, previa richiesta 

scritta, da far pervenire ai sigg. Fernando, Maria Grazia e Anna Maria  collaboratori scolastici, 

almeno un giorno prima. Il numero di copie sarà debitamente annotato in un apposito registro.  

Si precisa che ogni docente della Scuola Primaria  può usufruire di un numero   

complessivo di fotocopie pari a 2.000  con esclusione di quelle relative alle prove di verifica. 

Riguardo alla  Scuola  dell’Infanzia, per   ciascuna   sezione il numero massimo 

consentito sarà di 2.000 fotocopie.  

Una volta esaurito il budget individuale e per sezione, chi avesse necessità di ulteriori copie 

dovrà provvedere a proprie spese. 

Si fa presente che non è consentito incaricare gli alunni alla consegna e al ritiro delle 

fotocopie. 

 

Si invitano, infine, i  Signori docenti a rispettare l’orario di accesso agli uffici di segreteria  sotto 

indicato: 

Lunedì - Mercoledì – Venerdì dalle ore 11.00 alle ore 13.00 

 

Martedì - Giovedì dalle ore 15.30 alle ore 17.00 
 

 
 

                                                                            F.to   Il Dirigente Scolastico 
                       (Dr.ssa Maria Rosaria RIELLI) 
                                                 (Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 D.Lgs. n. 39/93) 

 
 

 
 

 
Referente Istruttoria: A.A. Rosalba Elia 
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